Практическое задание 1 

Работа с окнами. Файлы и папки.
1. Открыть программу Блокнот. (Пуск – Все программы – Стандартные - Блокнот)
2. Открыть программу Калькулятор. (Пуск – Все программы – Стандартные – Калькулятор)
3. Сделать активным окно программы Блокнот. (Щелкнуть ЛКМ по свернутой папке на панели задач).

4. Свернуть оба окна до кнопки на Панели задач. (Нажать на кнопку[image: image1.png]


 в верхнем правом углу окна)
5. Вернуть нормальный вариант окна Блокнот. (Щелкнуть ЛКМ по свернутой папке на панели задач)
6. Развернуть его на весь экран. (Нажать на кнопку [image: image2.png]


в верхнем правом углу окна)
7. Вернуть нормальный вариант окна Блокнот. (Нажать на кнопку [image: image3.png]


в верхнем правом углу окна)
8. Уменьшить размер окна Блокнот. (Повести курсор мыши к границе окна до появления значка ↔ и удерживая ЛКМ уменьшить до нужного размера).

9. Развернуть программу Калькулятор. (Щелкнуть ЛКМ по свернутой папке на панели задач).

10. Посчитать чему равно выражение: 34*25-157. 
11. Переместить окно Калькулятор в верхний правый угол рабочего стола.
12. Найти файл «Первый урок» через Пуск – Найти… (Пуск – Найти – Файлы и папки – Файлы и папки – Ввести часть имени файла Первый урок – нажать кнопку Найти).

13. Найти файл «Файлы и папки» через значок Мой компьютер на диске С. (Открыть Мой компьютер на Рабочем столе или через Пуск – Выбрать Локальный диск С).

14. Сделать активным окно Блокнот. (Щелкнуть ЛКМ по заголовку окна Блокнот).

15. Вписать своё имя с заглавной буквы. (Удерживаем клавишу Shift и нажимаем букву, все остальные буквы без клавиши Shift).

16. Сохраним файл под именем Мой первый документ. (Меню Файл – Сохранить как… - В имени файла запишем Мой первый документ – Нажимаем кнопку Сохранить). Ваш файл окажется автоматически в Моих документах.

17. Закройте все окна. (Нажать на кнопку [image: image4.png]


в верхнем правом углу окна).
18. Найдите созданный вами документ и откройте его. (Откройте значок Мой компьютер на Рабочем столе или в кнопке Пуск – найдите свой документ щелкните дважды по файлу или ПКМ - Открыть).

19. Закройте все файлы и папки. (Нажать на кнопку [image: image5.png]


в верхнем правом углу окна).

20. Выключите компьютер. (Пуск – Выключение - Выключение).

Рекомендации: Проделайте всю работу самостоятельно дома еще раз для закрепления. 

Спасибо за урок. Ждем вас в следующий раз.

